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13 INSERGAO DO NUMERO DE PAGINAS

A numeracéao das paginas deve aparecer apenas a partir da Introducao,
porém, comega a ser contada, para efeitos de numeragéo, a partir da folha de rosto.
Para isso, deve-se seguir 0s seguintes passos:
Passo 1 — Inicialmente deve-se colocar o cursor do mouse na pagina que antecede
a Introdugao; ir a barra de ferramentas em Inserir - quebra — quebra de secao da
proxima pagina. Dessa forma, vocé dividira o texto em duas se¢des distintas.
Passo 2 — Coloque o cursor do mouse apoés a palavra Introdugédo, va em Exibir —
cabecalho de rodapé.
Passo 3 — Ao abrir o cabecalho de rodapé vocé deve clicar com 0 mouse no quarto
botao de ferramenta da direita para esquerda para desvincular a secao anterior.
Passo 4 — Deve-se formatar numeros de pagina.
Passo 5 - Ao clicar no botao da barra de ferramentas abrira uma janela onde se
deve incluir qual o numero de pagina para comecar aparecer na Introducao.
Lembrando que a numeracgao das paginas comeca a ser contabilizada a partir da
folha de rosto e nao da capa.
Passo 6 — Va em: Inserir numero de paginas. Apos a insercéo, deve-se ir até a

barra de ferramentas e alinhar a direita a numeragao.
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